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POLSKA FUNDACJA MEDYTAC])I VIPASSANA - ZASADY OCHRONY DANYCH

Dokument ten dotyczy zbierania, przechowywania i dostepu do informacji
podawanych przez uczestnikéw kurséw medytacji Vipassana. Dane sq zawarte w
nastepujacych dokumentach:

1. Formularze zgloszenia uczniéw/ustugujacych Dhammie wypekniane przed

kursem

2. Formularze rejestracji uczniow/ustugujacych Dhammie wypetniane na kursie

3. Kwestionariusz medyczny

4. Kwestionariusze praktyk kolidujacych z praktyka Vipassany.
Informacje zawarte w tych dokumentach beda dalej nazywane danymi. Wilascicielem
danych jest Polska Fundacja Medytacji Vipassana, zwana dalej Fundacja.

Dokument ten dotyczy réwniez not, ktore w rzadkich przypadkach Nauczyciele
sporzadzaja na kursach i przekazujq innym Nauczycielom. Ten rodzaj danych bedzie
dalej nazywany notami.

Definicje innych okreslen uzywanych w tym dokumencie:

Asystujacy Nauczyciel: osoba, wyznaczona przez S.N. Goenke lub jego
przedstawiciela do prowadzenia kurséw medytacji Vipassana.

Uczen: Kazdy kto zglasza sie na kurs medytacji Vipassana prowadzony przez S.N.
Goenke lub wyznaczonego Nauczyciela.

Starszy Uczen: Kazdy, kto ukonczyt kurs medytacji Vipassana pod kierunkiem S.N.
Goenki lub wyznaczonego Nauczyciela

Rejestrator: starszy uczen, ktory na prosbe Asystujacego Nauczyciela lub
Stowarzyszenia przyjmuje formularze zgloszen, medyczne kwestionariusze, i/lub
kwestionariusze praktyk kolidujacych z Vipassang dla potrzeb kursu medytacyjnego.
Kierownik Kursu (kierownik kursu dla kobiet/kierownik kursu dla mezczyzn):
starszy uczen, ktory zostal poproszony przez Asystujacego Nauczyciela o przyjecie
obowigzkow kierowania niektérymi sprawami na kursie.

Kierownik Biura: starszy uczen, ktory zostat poproszony przez Fundacje lub
Asystujacego Nauczyciela o sprawowanie obowiagzkéw administracyjnych dla
Fundacji.

Uslugujacy Dhammie (Dhamma Server): starszy uczen, ktéry zaoferowat swoja
pomoc na kursie medytacyjnym albo w osrodku bez otrzymywania wynagrodzenia.
Thumacz: starszy uczen, ktéry zostat poproszony przez Asystujacego Nauczyciela lub
Rejestratora o thumaczenie informacji zawartych w formularzach dla Asystujacego
Nauczyciela lub Rejestratora.

Cel zbierania danych:

1. Umozliwienie Asystujagcemu Nauczycielowi ocene, czy uczen spelnia warunki
przyjecia na kurs, umozliwienie Rejestratorowi zaplanowanie
zakwaterowania, wyzywienia a czasem rowniez transportu dla uczniow.

2. Umozliwienie wlasciwego prowadzenia i pomocy uczniom przed kursem, w
czasie kursu, jak tez po nim.

3. Sporzadzenie listy uczniow, ktorzy uczestniczyli w kursach, organizowanych
przez Fundacje.



Zbieranie danych
kwestionariusze medyczne i/lub kwestionariusze dotyczace praktyk
kolidujacych z Vipassang przed przyjeciem ucznia/ustugujacego na kurs.
Uczniowie przekazuja informacje dobrowolnie.

2. Kierownik Kursu lub Kierownik Biura zbiera formularze wypelniane przez
uczniow/ustugujacych zaraz po przybyciu do miejsca, gdzie odbywa sie kurs.
Kierownik Kursu lub Kierownik Biura przekazuja wszystkie formularze, jak
tez kwestionariusze medyczne i kwestionariusze dotyczace innych praktyk,
Asystujacemu Nauczycielowi (Nauczycielom), prowadzacemu
(prowadzacym) kurs.

Dostep do danych

1. Formularze zgloszenia moga czytac: Rejestrator, Asystujacy Nauczyciel
(Nauczyciele) prowadzacy kurs lub inny Nauczyciel, ktory wyraza zgode na
przyjecie na kurs. Jesli zachodzi taka potrzeba, thumacz moze thumaczy¢ dane
zawarte w formularzu.

2. Kwestionariusze Medyczne mogg czytac : Rejestrator, Asystujacy Nauczyciel
(Nauczyciele) prowadzacy kurs lub inny Nauczyciel, ktory wyraza zgode na
przyjecie na kurs. Jesli zachodzi taka potrzeba, thumacz moze thumaczy¢ dane
zawarte w formularzu.

3. Kwestionariusz dotyczacy praktyk mogacych kolidowac z Vipassang moga
czytac: Rejestrator, Asystujacy Nauczyciel (Nauczyciele) prowadzacy kurs lub
inny Nauczyciel, ktory wyraza zgode na przyjecie na kurs. Jesli zachodzi taka
potrzeba, thumacz moze ttumaczy¢ dane zawarte w formularzu.

4. Strony zewnetrzne formularza rejestracyjnego, czyli strone 1 i 4 moze czytac¢
Starszy Uczen wyznaczony przez Nauczyciela. Najczesciej jest to Kierownik
Kursu, Kierownik Biura, Asystujacy Nauczyciel (Nauczyciele).

5. Strony wewnetrzne formularza rejestracyjnego, czyli strone 2 i 3 moze czytac¢
jedynie Asystujacy Nauczyciel. Jesli zachodzi taka potrzeba, moze poprosic¢
thumacza o przettumaczenie formularza.

Przyczyny przechowywania danych
Dane sq przechowywane z nastepujacych powodow:
1. Sa dokumentacjq kursu.
2. Aby w przysztosci ulatwi¢ udzielenie pomocy uczniom (kiedy zglosza sie na
nastepny kurs)
3. Ze wzgledéw prawnych.

Przechowywanie danych

Formularze zgloszen sa przechowywane w szufladzie w siedzibie Fundacji

w Warszawie ul. Ekologiczna 8 m.79. 1-2 dni przed rozpoczeciem kursu sg
przekazywane Asystujacemu Nauczycielowi, prowadzacemu kurs. Podczas kursu
wszystkie formularze przechowuje Asystujacy Nauczyciel (Nauczyciele) w swoim,
zamykanym na klucz pokoju, do ktérego nikt inny nie ma dostepu. Po zakonczeniu
kursu, wszystkie formularze sg zabierane przez Asystujacego Nauczyciela
(Nauczycieli) do najblizszego osrodka medytacji Vipassana- Dhamma Dvara Alte
Stralle 6, 08-606 Triebel, Niemcy, gdzie sa przechowywane w zamykanej na klucz
szafie, do ktorej maja dostep jedynie Asystujacy Nauczyciele i czasem Kierownik
Biura Osrodka, dzialajacy zgodnie z instrukcjami Nauczyciela. Formularze sq



przechowywane w segregatorach wedlug daty, miejsca i kraju, w ktorym odbyt sie
kurs.

Mozna sporzadzi¢ na komputerze wyciag z danych podawanych przez uczniéw w
celu szybkiego przejrzenia przez Asystujacego Nauczyciela lub Rejestratora podczas
kursu. Wyciag z danych z wyjatkiem: imienia, nazwiska ucznia, daty urodzenia, ptci,
adresu, adresu e-mail, numeru telefonu, imienia i nazwiska partnera musi by¢
usuniety z pamieci komputera zaraz po zakonczeniu kursu. W pamieci komputera
mozna pozostawic rowniez daty, ilosci i rodzaje odbytych kursow.

Niszczenie danych
Wszystkie formularze, przechowywane w o$rodku medytacyjnym powinny by¢
zniszczone po uptywie 10 lat.

Wyciagi z danych sporzadzone w pamieci komputera, przeznaczone do uzytku przed
i w czasie kursu, nalezy usuna¢ po zakonczeniu kursu z wyjatkiem danych
dopuszczonych do przechowywania okreslonych w paragrafie ,,Przechowywanie
danych”

Instrukcje dla Rejestratoréw dotyczace postepowania z danymi:

Ponizszy tekst shuzy zapewnieniu, ze Rejestratorzy wiedza, jak postepowac z danymi.
“Formularze mogq zawierac dane poufne dotyczqce uczniow i ustugujqcych
Dhammie. Nie wolno kopiowac¢ danych bez pozwolenia asystujqcego Nauczyciela. Nie
wolno udostepniac¢ danych nikomu poza Asystujqgcym Nauczycielem, Kierownikiem
Kursu lub Kierownikiem Biura Osrodka. Niektore dane z formularzy mogq by¢
wprowadzane do komputera, aby utatwic¢ prace Kierownictwu Kursu. Nie wolno
czyta¢ strony 2 i 3 formularza rejestracyjnego. Danych z formularzy nie wolno nigdy i
nikomu wykorzysta¢ w celach komercyjnych.

Wyciqg z danych dostarczonych przez uczniow moze by¢ przechowywany w pamieci
komputera. Wszystkie dane z wyjqtkiem: imienia, nazwiska ucznia, daty urodzenia,
pici, adresu, adresu e-mail, numeru telefonu, imienia i nazwiska partnera, dat, ilosci i
rodzajow odbytych kurséw, muszq by¢ usuniete z pamieci komputera zaraz po
zakonczeniu kursu.

Rejestrator musi rowniez zapewni¢, ze wszystkie listy elektroniczne i pliki
komputerowe dotyczqce uczniow danego kursu (z wyjqtkiem imion, nazwisk, daty
urodzenia, pici, adresu, adresu e-mail, numeru telefonu, imienia i nazwiska partnera
w bazie danych)bedq usuwane zaraz po kursie. Dokumenty te powinny zostac
wydrukowane, dolqczone do formularzy, a nastepnie usuniete z pamieci komputera.
Raz do roku Rejestrator razem z Asystujqgcym Nauczycielem, powinien zajrzec¢ do
przechowywanych formularzy wyrzucic te, ktore sq przechowywane 10 lat.
Formularze powinny by¢ niszczone niszczarkq do dokumentow.”

Instrukcje dla Kierownikow Kursu i Kierownikéw Biura dotyczace
postepowania z danymi:

Ponizszy tekst shuzy zapewnieniu, ze Kierownicy Kursu i Kierownicy Biura wiedza,
jak postepowac z danymi.

“Formularze mogq zawiera¢ dane poufne dotyczqce ucznidw i ustugujqcych
Dhammie. Nie wolno kopiowac¢ danych bez pozwolenia asystujqcego Nauczyciela. Nie
wolno udostepnia¢ danych nikomu poza Asystujgcym Nauczycielem, Kierownikiem
Kursu lub Kierownikiem Biura Osrodka. Kierownik Kursu lub Kierownik Biura mogq



czyta¢ jedynie 1 i 4 strone formularza rejestracyjnego. Jedynie Asystujqcy Nauczyciel
moze czytac strony2 i 3.

Nie wolno czyta¢ formularza zgtoszenia(z wyjqtkiem takich danych jak imie
nazwisko, pte¢ i wiek), kwestionariusza medycznego kwestionariusza dotyczqcego
innych praktyk kolidujqcych z Vipassang. .

Danych z formularzy nie wolno nigdy i nikomu wykorzysta¢ w celach komercyjnych.
Uczniowie mogq mie¢ wglqd do wtasnych danych pod pewnymi warunkami
okreslonymi w Zasadach Ochrony Danych”

Instrukcje dla Thumaczy dotyczace postepowania z danymi:

Ponizszy tekst sluzy zapewnieniu, ze Thumacze wiedza, jak postepowac z danymi.
“Formularze mogq zawiera¢ dane poufne dotyczqce uczniow i ustugujqcych
Dhammie. Mozesz jedynie sporzqdzac¢ ttumaczenie formularzy i kwestionariuszy na
uzytek Asystujgcego Nauczyciela lub Rejestratora. Nie wolno przechowywac i
przekazywac jakichkolwiek danych innym osobom poza Asystujqcym Nauczycielem i
Rejestratorem”

Instrukcje dla Asystujacych Nauczycieli dotyczace postepowania z danymi:
Ponizszy tekst shuzy zapewnieniu, ze Nauczyciele wiedza, jak postepowac z danymi.
“Formularze mogq zawiera¢ dane poufne dotyczqce uczniow i ustugujqcych
Dhammie. Informacji poufnych takich jak n.p. informacje medyczne nie wolno
przekazywac innym osobom. Wyjqtek stanowiq nagte sytuacje medyczne i kontakt z
przedstawicielami prawa w sytuacjach okreslonych prawem.

Informacje nie bedqce informacjami poufnymi, takie jak n.p. dane adresowe mozna
przekazywac uczniom, w celu utatwienia im medytacji(na przyktad imie, nazwisko i
adres zamiesci¢ w autoryzowanym w tej tradycji biuletynie). Nigdy nie wolno
Asystujqgcemu Nauczycielowi, Stowarzyszeniu, osrodkowi ani nikomu innemu
wykorzysta¢ danych do celéw komercyjnych. Uczniowie mogq mie¢ wglqd do
wtasnych danych pod pewnymi warunkami okreslonymi w Zasadach Ochrony
Danych”

Raz w roku Rejestrator poprosi o nadzor przy sprawdzaniu, czy jakies formularze sq
przechowywane dtuzej niz 10 lat, formularze takie nalezy zniszczy¢. Zapewnij
pobranie i zniszczenie dokumentow bez czytania czy kopiowania.”

Noty sporzadzane przez Asystujacych Nauczycieli

W wyjatkowych przypadkach, Asystujacy Nauczyciel (Nauczyciele), moze (moga)
sporzadzi¢ oddzielna liste zawierajaca noty dotyczace uczniow. Lista ta moze byc¢
przechowywana w wersji pisanej odrecznie, jak tez elektronicznej. Liste nalezy
przechowywac z zachowaniem zasad szczeg0lnej tajnosci, tak, aby dostep do niej
mieli jedynie Asystujacy Nauczyciele i do pewnego stopnia Rejestratorzy.
Przekazywanie informacji zawartych w notach ma shuzy¢ umozliwieniu innym
Nauczycielom udzielenia wsparcia tym uczniom na kursach w przysztosci, w
wyjatkowych przypadkach ma uniemozliwi¢ uczniom uczestnictwo w nastepnych
kursach. Noty moga w wyjatkowych przypadkach zawiera¢ informacje dotyczace
zdrowia i przyjmowanych lekdw. Noty te maja by¢ sporzadzane tylko wtedy, jesli jest
to rzeczywiscie niezbedne, nie powinny by¢ przechowywane dtuzej niz jest to
konieczne. Noty nie powinny zawiera¢ informacji poufnych, chyba, ze uczen wyrazit
na to zgode, n.p. podpisujac formularz rejestracyjny.

Lista elektroniczna sporzadzona na podstawie not bedzie prowadzona przez specjalnie
do tego zadania wyznaczong osobe przez S.N.Goenke lub jego reprezentanta. Listy



odreczne, jesli takie sa gromadzone, sa prowadzone przez Rejestratora w osrodku,
tam tez sa przechowywane.

Kazdy Asystujacy Nauczyciel jest odpowiedzialny za dopisanie danych do listy i
bedzie traktowany jako wiasciciel tych danych.

Prawo dostepu Uczniow i Uslugujacych Dhammie do ich wlasnych danych
Kazda osoba moze sie zwréci¢ do stowarzyszenia lub osrodka z prosba o wglad do
kopii swoich danych, o ile takie dane sa rzeczywiscie przechowywane. Osoba taka
powinna wyrazi¢ swoja prosbe na piSmie podajac swoje imie, nazwisko, daty kurséw,
w ktorych uczestniczylta, dolaczajac kopie dokumentu potwierdzajacego tozsamosc ze
zdjeciem. Stowarzyszenie/o$rodek przesle kopie danych w ciaggu miesigca od daty
otrzymania pro$by wraz z kopia dokumentu identyfikujacego.

Osoba, ktdra zyczy sobie dokona¢ korekty swoich danych przechowywanych przez
Stowarzyszenie/o$rodek, moze to zrobic¢ przesylajac pisemng prosbe zawierajaca
dotychczasowe dane, nowe dane, dolaczajac kopie dokumentu identyfikujacego.
Decyzja akceptacji zmiany danych lezy w gestii Asystujacego Nauczyciela, jego
decyzja zostanie przekazana zainteresowanemu w ciggu miesigca. W przypadku braku
akceptacji, zainteresowany otrzyma odpowiedZ odmowna z uzasadnieniem.

Prawo dostepu Uczniéw i Ustugujacych Dhammie do swoich danych dotyczy rowniez
not sporzadzanych przez Asystujacych Nauczycieli, przechowywanych w sposéb
opisany w punkcie ,,Noty sporzadzane przez Asystujacych Nauczycieli”.



<POLISH VIPASSANA TRUST- DATA PROTECTION POLICY

This document concerns the collection, storage and viewing of the information given
by students in connection with a Vipassana Meditation course. The data could be
contained in any of the following documents:

1. Students/Dhamma Servers Application Form

2. Students/Dhamma Servers Registration Form

3. Medical Questionnaires

4. Practices in Conflict Questionnaires
This information will be referred to in this document as the data.
The owner of the data is Polska Fundacja Medytacji Vipassana. The owner is referred
to in this document as The Trust.

This document also concerns notes that in rare cases are processed and shared among
Assistant Teachers in relation to courses. Such data will be referred to as the notes.

Definitions of other Terms that are used in this Document

Assistant Teacher. Anyone who has been appointed by S.N. Goenka, or his
representative, to conduct Vipassana Meditation courses.

Student: Anyone who applies to come to a Vipassana Meditation course, led by S.N.
Goenka, one of his Teachers or his Assistant Teachers.

Old Student: Anyone who has completed a Vipassana Meditation course under S.N.
Goenka, one of his Teachers or one of his Assistant Teachers.

Registrar: An old student asked by an Assistant Teacher or the Trust to process
application forms, Medical Questionnaires and/or Practices in Conflict Questionnaires
for a Vipassana Meditation course.

Course Manager (male or female manager): an old student who has been asked by
an Assistant Teacher to manage (a part of) a Vipassana course.

Centre Office Manager: an old student who has been asked by the Trust or an
Assistant Teacher to perform administrative tasks for the Trust.

Dhamma Server: an old student who offers to help on a course or at a centre without
remuneration.

Translator is an old student who is asked by an Assistant Teacher or Registrar to
translate information on forms for use by the Assistant Teacher or Registrar.

Purpose of Collecting the Data

1. To enable the Assistant Teacher to assess if a student is suitable to be accepted
for a course and to enable the registrar to plan accommodation, food and
sometimes transport for the student.

2. To enable proper guidance and assistance to be given to students prior to,
during and after a Vipassana course

3. To provide a record of students who have attended courses offered by the
Trust.

Collection of Data

4. The Registrar collects Application Forms and sometimes, Medical
Questionnaires or/and Practices in Conflict Questionnaires before a
student/Dhamma Server is admitted to a course. Students give information
voluntarily.



5. The Course Manager or Centre Office Manager collects Registration Forms
from students/Dhamma Servers on arrival at the course site. The Registrar and
Course Manager hand over all Application and Registration Forms, including
Medical Questionnaires and Practices In Conflict Questionnaires to the
Assistant Teacher(s) conducting the course.

Viewing of Data

1. The Application Forms may be read by the Registrar(s), the Assistant
Teacher(s) conducting the course or another Assistant Teacher who can give
approval for acceptance to a course. A translator may translate the data on this
form where necessary.

2. The Medical Questionnaires may be read by the Registrar, the Assistant
Teacher(s) conducting the course or another Assistant Teacher who can give
approval for acceptance to a course. A translator may translate the data on this
form where necessary.

3. The Practices in Conflict Questionnaire may be read by the Registrar, the
Assistant Teacher(s) conducting the course or another Assistant Teacher who
can give approval for acceptance to a course. A translator may translate the
data on this form where necessary.

4. The outside of a Registration form (i.e. pages 1 and 4) can be read by any old
student approved to do by an Assistant Teacher. This will mostly be the
Course Manager, the Centre Office Manager and the Assistant Teacher(s).

5. The inside of a registration form (i.e. pages 2 and 3) may be read only by an
Assistant Teacher. A Registration Form may be translated by a translator if
necessary.

Reasons for storage
The Data are stored for the following reasons:
1. To provide a record of the course.
2. To enable help to be given to students in the future (when coming for another
course).
3. For legal reasons.

Storage of Data

Forms are stored in the trust office in Warszawa ul. Ekologiczna 8/79 in a filing
cabinet until one or 2 days before the course. During the course the forms are kept in
the Assistant Teacher residence with the key only available to the Assistant
Teacher(s). After the course all the forms are sent by Assistant Teacher/s conducting
the course to Vipassana Centre-Dhamma Dvara in Germany Alte Strale 6, 08-606
Triebel where are kept in a locked cabinet in teachers’ residence. Only Assistant
Teachers, or at times the Centre Office Manager, acting under instructions from an
Assistant Teacher, can access them. They are stored in folders by the date of the
course.

A summary of the data provide by a student may be made on a computer for easy
perusal by the Assistant Teacher or the registrar during the course. This summary
data, except the student’s name, date of birth, gender, address, email address,
telephone number and partner’s name must be deleted from the computer after the



course has ended. The following information may also be retained in the computer
record: course dates and types of courses that student has attended.

Destruction of Data
The forms held by the trust will be destroyed after a period of 10 years.

Summary data made on a computer for use before and during a course must be
removed from the computer after the completion of the course unless permitted above
in the paragraph “Storage of Data”.

Instructions given to Registrars regarding the Data

The following text is used to ensure that registrars know how to deal with the data.
“These forms may contain sensitive data regarding students and Dhamma Servers.
The data may not be copied without the permission of an Assistant Teacher. The data
may not be given to anyone other than an Assistant Teacher, a Course Manager or a
Centre Office Manager. To assist with management of the course, some of the data
from these forms may be entered into a computer. You may not read pages 2 and 3 of
the registration forms. The data may never be used for commercial purposes by the
Trust, the centre or anyone else

Data that students supply may be summarised on a computer, however all data must
be removed at the end of a course except student’s name, date of birth, gender,
address, email address, telephone number, partner’s name, course dates and types of
courses that student has attended.

The registrar must also ensure that all emails and electronic files pertaining to
students (apart from student’s name, date of birth, gender, address, email address,
telephone number and partner’s name in the database) on each course are deleted at
the end of each course. These documents should be printed off and stored with other
student forms and then deleted form the computer.

Once every year the registrar together with an Assistant Teacher should look at the
stored course forms and remove all course forms for any courses that took place
more than 10 years ago These forms should be completely destroyed, for example in a
paper shredder.”

Instructions given to Course Managers and Centre Office Managers regarding
the Data

The following text is used to ensure that Course Managers and Centre Office
Managers know how to deal with the data.

“ These forms may contain sensitive data regarding students and Dhamma Servers.
The data may not be copied without the permission of an Assistant Teacher. The data
may not be given to anyone other than an Assistant Teacher, a Course Manager or a
Centre Office Manager. A Course Manager or a Centre Office Manager may read
only pages 1 and 4 of the Registration Form. Only Assistant Teachers may read pages
2 and 3. You may not read the Application Forms (other than the names, ages and
gender), the Medical Questionnaires or the Practices in Conflict Questionnaires. The
data may never be used for commercial purposes by the Trust, the centre or anyone
else. The data may be shown to the student who gave the data under certain
circumstances. These circumstances are given in the Data Protection Policy.”



Instructions given to Translators regarding the Data

The following text is used to ensure that Translators know how to deal with the data.
“ These forms may contain sensitive data regarding students and Dhamma Servers.
You may only provide a translated version of what is in the forms for use by the
Assistant Teacher or Registrar. You must never retain any data yourself or convey
any data to anyone other The Assistant Teacher and the Registrar.”

Instructions given to Assistant Teachers regarding the Data

The following text is used to ensure that Assistant Teachers know how to deal with
the data.

“These forms may contain sensitive data regarding students and Dhamma Servers.
The sensitive data such as medical information may not be given to others except in
the case of medical emergency or to a lawyer for legal reasons. The non-sensitive
information such as address data may be given to others to assist students in their
meditation (for example giving the name and address to an authorized newsletter in
this tradition). The Assistant Teacher, the Trust, the centre or anyone else may never
use the data for commercial purposes. The data may be shown to the student who
gave the data under certain circumstances. These circumstances are given in the
Data Protection Policy.

Once every year the registrar will ask for supervision while forms more than 10 years
old are destroyed. Ensure that the forms are taken and destroyed without reading or

copying.”

Notes taken by Assistant Teachers

In rare cases, the Assistant Teacher(s) may process notes referring to students on a
separate list. Such a list can be kept electronically or manually. The data is kept
strictly confidentially and will be accessible only to Assistant Teachers and to some
extent Registrars. The purpose of sharing these notes is to enable other Assistant
Teachers to support students on future courses, and in rare cases restricting students
from attending future courses. The notes may in rare cases include information on
health and medication. Such notes are only to be processed when this is absolutely
necessary and should not be kept for longer than required. The notes will not include
sensitive data unless the student has consented to this, for example by signing the
registration form.

The electronic list of notes will be maintained by a listmaster, who is appointed to
fulfil this task by S. N. Goenka or his representative. Manual lists, in case such are
kept, are maintained by the Registrar at the center where the list is kept.

Each Assistant Teacher is responsible for the entries that they make and shall be
regarded as the owner of that data.

Rights of Access of Students and Dhamma Servers to their own Data

Someone who believes that the centre has stored information that he/she has provided
may view a copy of that information, if it actually exists. Such a person must provide
the centre with his/her name and the dates of the course which he/she applied for in
writing, together with a copy of suitable identification (for example a drivers license.)
The copy of the data may be picked up after one month from the date of the request,
upon production of the identification document.



Someone who wishes to correct data regarding him/herself which is held by the centre
must provide a copy of the data as currently held (obtained as described above) and a
written request containing the changes, together with identification. The decision as to
whether to accept the change or not will be made by an Assistant Teacher and
conveyed to the applicant within a period of one month. If the changes are not
accepted then the reasons for non-acceptance will be given.

Right of access of Students and Dhamma Servers to their own data shall also apply to
notes that are taken by Assistant Teachers and that are processed according what is
mentioned above under “Notes taken by Assistant Teachers”.
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